
 

岩 美 町 認 知 症 カ フ ェ 運 営 事 業 費 補 助 金 交 付 要 綱  

 

（ 趣 旨 ）  

第 １ 条  こ の 要 綱 は 、岩 美 町 認 知 症 カ フ ェ 運 営 事 業 費 補 助

金（ 以 下「 本 補 助 金 」と い う 。）に つ い て 、岩 美 町 補 助 金

等 交 付 規 則 （ 平 成 １ １ 年 ３ 月 ２ ４ 日 岩 美 町 規 則 第 ５ 号 。

以 下「 規 則 」と い う 。）に 定 め る も の の ほ か 、必 要 な 事 項

を 定 め る も の と す る 。  

 （ 交 付 目 的 ）  

第 ２ 条  本 補 助 金 は 、認 知 症 カ フ ェ を 運 営 す る 団 体 又 は 個

人（ 以 下「 団 体 等 」と い う 。）に 対 し 、補 助 金 を 交 付 す る

こ と に よ り 、 認 知 症 に な っ て も 住 み 慣 れ た 地 域 で 、 安 心

し て 尊 厳 あ る そ の 人 ら し い 生 活 が 継 続 で き る よ う に す

る と と も に 、 認 知 症 の 人 の 家 族 の 介 護 負 担 を 軽 減 す る こ

と を 目 的 と す る 。  

（ 定 義 ）  

第 ３ 条  こ の 要 綱 に お い て 認 知 症 カ フ ェ と は 、認 知 症 の 人

及 び そ の 家 族 、 地 域 住 民 等 が 気 軽 に 集 い 、 専 門 家 の ア ド

バ イ ス を 得 な が ら 、 認 知 症 状 の 悪 化 防 止 、 相 互 交 流 、 情

報 交 換 等 が で き る 活 動 拠 点 を い う 。  

（ 補 助 対 象 事 業 ）  

第 ４ 条  本 補 助 金 の 対 象 と な る 事 業（ 以 下「 補 助 対 象 事 業 」

と い う 。） は 、 認 知 症 カ フ ェ の う ち 別 表 第 １ に 掲 げ る 要

件 を 全 て 満 た す も の を い う 。た だ し 、同 一 年 度 に お い て

本 補 助 金 以 外 の 国 、県 又 は 町 の 公 的 支 援（ 補 助 金 等 ）を

受 け た 事 業 は 対 象 外 と す る 。  

（ 補 助 対 象 者 ）  

第 ５ 条  本 補 助 金 の 交 付 の 対 象 と な る 者 は 、次 の 各 号 の 要

件 を す べ て 満 た す 団 体 等 と す る 。  

⑴  認 知 症 の 人 や そ の 家 族 に 対 す る 支 援 に 関 心 を 持 ち 、

認 知 症 カ フ ェ の 開 催 を 予 定 し て い る 町 内 に 所 在 す る

者 で あ る こ と 。  

⑵  適 切 な 事 業 運 営 が で き る と 町 長 が 認 め る 者 で あ る

こ と 。  



⑶  宗 教 活 動 又 は 政 治 活 動 を 主 た る 目 的 と し た 団 体 等

で な い こ と 。  

⑷  暴 力 団 員 に よ る 不 当 な 行 為 の 防 止 等 に 関 す る 法 律

（ 平 成 ３ 年 法 律 第 ７ ７ 号 ）第 ２ 条 に 定 め る 暴 力 団 又 は

暴 力 団 員 の 統 制 下 に あ る 団 体 等 で な い こ と 。  

（ 申 請 者 の 資 格 ）  

第 ６ 条  本 補 助 金 の 交 付 を 申 請 す る こ と の で き る 者 は 、団

体 等 の 代 表 者 と す る 。  

（ 補 助 対 象 経 費 ）  

第 ７ 条  本 補 助 金 の 交 付 の 対 象 と な る 経 費 （ 以 下 、「 補 助

対 象 経 費 」と い う ）は 、事 業 に 直 接 必 要 な 経 費 で あ っ て 、

別 表 第 ２ に 掲 げ る 経 費 と す る 。た だ し 、次 の 各 号 に 掲 げ

る 経 費 を 除 く 。  

⑴  団 体 等 の 運 営 に 係 る 経 費  

⑵  団 体 等 の 構 成 員 に 対 す る 人 件 費 及 び 謝 礼  

⑶  団 体 等 の 構 成 員 に よ る 会 合 の 飲 食 費  

⑷  補 助 事 業 以 外 の 経 費 と 識 別 す る こ と が 困 難 な 経 費  

⑸  特 定 の 個 人 が 所 有 し 、又 は 占 有 す る 物 品 の 購 入 に 要

す る 費 用  

⑹  前 号 に 掲 げ る も の の ほ か 、町 長 が 適 当 で な い と 認 め

る 経 費  

（ 補 助 金 の 額 ）  

第 ８ 条  本 補 助 金 は 、補 助 対 象 経 費 の 合 計 額 か ら 利 用 者 負

担 金 、そ の 他 収 入 金 額 を 控 除 し た 額 に １ ０ 分 の １ ０ を 乗

じ て 得 た 以 内 で 算 定 し 、 次 の 各 号 に 掲 げ る 額 の 合 計 額

（ 本 補 助 金 交 付 の 初 年 度 ま で に 、本 補 助 金 以 外 の 国 、県

又 は 町 の 公 的 支 援（ 補 助 金 等 ）を 受 け て 認 知 症 カ フ ェ を

開 設 し 、 本 補 助 金 交 付 の 初 年 度 も 運 営 し て い る 場 合 は 、

第 ２ 号 に 掲 げ る 額 は 含 め な い 。） を 限 度 と し て 予 算 の 範

囲 内 で 交 付 す る 。た だ し 、１ ，０ ０ ０ 円 未 満 の 端 数 が 生

じ た 場 合 は 、 こ れ を 切 捨 て る も の と す る 。  

⑴  １ 団 体 等 に つ き 補 助 対 象 事 業 の 開 催 回 数 に ５ ，０ ０

０ 円（ 同 一 年 度 内 １ ２ 回 を 限 度 と す る 。）を 乗 じ て 得 た

額  

⑵  本 補 助 金 交 付 の 初 年 度 に 限 り 、開 設 経 費 と し て ２ ０ ，



０ ０ ０ 円  

 （ 交 付 申 請 の 時 期 等 ）  

第 ９ 条  本 補 助 金 の 交 付 の 申 請 は 、町 長 が 別 に 定 め る 日 ま

で に 行 わ な け れ ば な ら な い 。  

２  規 則 第 ５ 条 の 申 請 書 に 添 付 す べ き 同 条 第 １ 号 及 び 第

２ 号 に 規 定 す る 事 業 計 画 書 及 び 収 支 予 算 書 は 、様 式 第 １

号 及 び 様 式 第 ４ 号 に よ る も の と す る 。  

（ 承 認 を 要 し な い 変 更 ）  

第 １ ０ 条  規 則 第 １ ０ 条 第 １ 項 に 規 定 す る 軽 微 な 変 更 と

は 、 次 に 掲 げ る も の 以 外 の 変 更 と す る 。  

⑴  本 補 助 金 の 増 額  

⑵  本 補 助 金 の ２ 割 を 超 え る 減 額  

（ 着 手 届 ）  

第 １ １ 条  規 則 第 １ ２ 条 の 規 定 に よ る 着 手 届 の 提 出 は 省

略 す る こ と が で き る も の と す る 。  

 （ 完 了 届 ）  

第 １ ２ 条  補 助 対 象 事 業 が 完 了 し た と き は 、規 則 第 １ ３ 条

の 規 定 に よ る 補 助 事 業 等 完 了 届 を 完 了 の 日 か ら ５ 日 以

内 に 町 に 提 出 す る も の と す る 。  

（ 実 績 報 告 の 時 期 等 ）  

第 １ ３ 条  規 則 第 １ ７ 条 の 規 定 に よ る 実 績 報 告 書 は 、様 式

第 ２ 号 に よ る も の と し 、補 助 対 象 事 業 の 完 了 の 日 か ら １

４ 日 を 経 過 す る 日 と 本 補 助 金 の 交 付 の 決 定 を 受 け た 年

度 の 翌 年 度 の ４ 月 １ ０ 日 と の い ず れ か 早 い 日 ま で に 、事

業 実 績 書 （ 様 式 第 ３ 号 ） 及 び 収 支 決 算 書 （ 様 式 第 ４ 号 ）

を 添 え て 町 に 提 出 す る も の と す る 。  

（ 補 助 金 の 交 付 請 求 ）  

第 １ ４ 条  補 助 金 の 交 付 を 請 求 し よ う と す る と き は 、規 則

第 ２ ０ 条 の 規 定 に よ る 補 助 金 等 交 付 請 求 書 を 町 長 に 提

出 す る も の と す る 。  

（ 帳 簿 の 整 理 等 ）  

第 １ ５ 条  事 業 主 体 は 、補 助 事 業 に 係 る 収 支 を 記 載 し た 帳

簿 を 設 け る と と も に 、こ の 証 拠 と な る 書 類 を 、補 助 事 業

終 了 年 度 の 翌 年 度 か ら 起 算 し て ５ 年 間 保 存 す る も の と

す る 。  



（ 留 意 事 項 ）  

第 １ ６ 条  補 助 事 業 者 は 、次 に 掲 げ る 事 項 に 留 意 し な け れ

ば な ら な い 。  

⑴  個 人 情 報 の 保 護 に 関 す る 法 律（ 平 成 １ ５ 年 法 律 第 ５

７ 号 ） 及 び 岩 美 町 個 人 情 報 保 護 条 例 （ 平 成 １ ５ 年 ３ 月

２ ４ 日 岩 美 町 条 例 第 １ 号 ） の 規 定 等 を 踏 ま え 、 利 用 者

及 び そ の 家 族 等 の 個 人 情 報 や プ ラ イ バ シ ー の 尊 重 、保

護 に 万 全 を 期 す も の と し 、正 当 な 理 由 な く そ の 業 務 に

よ っ て 知 り 得 た 秘 密 を 漏 ら し て は な ら な い 。   

⑵  茶 菓 等 を 提 供 す る 際 に は 衛 生 管 理 に 留 意 す る こ と 。  

⑶  町 民 が 認 知 症 に つ い て 正 し い 理 解 を 深 め る 場 と な

る よ う 努 め る こ と 。  

⑷  本 補 助 事 業 に 係 る 経 費 と 他 の 事 業 に 係 る 経 費 と を

明 確 に 区 別 す る こ と 。  

（ 雑 則 ）  

第 １ ７ 条  こ の 要 綱 に 定 め る も の の ほ か 本 補 助 金 の 交 付

に つ い て 必 要 な 事 項 は 、 町 長 が 別 に 定 め る 。  

 

   附  則  

 こ の 要 綱 は 、令 和 ３ 年 １ ０ 月 １ 日 か ら 施 行 し 、令 和 ３ 年

度 の 補 助 金 か ら 適 用 す る 。  

 

  



別 表 第 １ （ 第 ４ 条 関 係 ）  

補 助 対 象 事 業 の 要 件  

⑴  お お む ね 町 内 に 居 住 す る 認 知 症 の 人 と そ の 家 族

を 対 象 と す る こ と 。  

⑵  町 内 に １ ０ 人 以 上 が 活 動 で き る ス ペ ー ス を 設

け 、 利 用 者 が 参 加 し や す い カ フ ェ の 場 づ く り を す

る こ と 。  

⑶  ２ か 月 に １ 回 以 上 の 頻 度 で 開 催 し 、 １ 回 あ た り

の 開 催 時 間 は ２ 時 間 以 上 と す る こ と 。  

⑷  町 民 ボ ラ ン テ ィ ア （ 認 知 症 キ ャ ラ バ ン メ イ ト 及

び 認 知 症 サ ポ ー タ ー 並 び に 町 民 等 ） の 積 極 的 な 参

加 を 得 て 事 業 を 実 施 す る こ と 。  

⑸  参 加 者 か ら 利 用 料 等 を 徴 収 す る 場 合 は 、 お お む

ね 飲 食 物 等 実 費 相 当 の 負 担 額 と す る こ と 。  

⑹  カ フ ェ を 運 営 す る ス タ ッ フ 数 の う ち 、 認 知 症 の

人 及 び そ の 家 族 か ら の 相 談 対 応 が で き る 人 員 （ 医

療 関 係 者 、 認 知 症 キ ャ ラ バ ン メ イ ト 等 認 知 症 に 関

す る 知 見 を 有 す る 者 、 介 護 支 援 専 門 員 、 介 護 保 険

の 指 定 事 業 所 で 認 知 症 の 人 の 介 護 の 業 務 に 従 事 し

て い る 者 、 認 知 症 の 人 の 介 護 の 経 験 の あ る 者 又 は

認 知 症 の 人 の 支 援 活 動 を し て い る 者 ） を １ 名 以 上

配 置 す る こ と 。  

⑺  地 域 包 括 支 援 セ ン タ ー 、 介 護 サ ー ビ ス 事 業 者 等

の 地 域 の 関 係 者 と 連 携 を 図 り 、 地 域 に 開 か れ た 場

と な る よ う に 努 め る こ と 。  

⑻  認 知 症 カ フ ェ の 周 知 を 行 い 、 利 用 者 の 拡 大 に 努

め る こ と 。  

⑼  町 が 補 助 対 象 と な る 認 知 症 カ フ ェ の 活 動 状 況 を

公 表 す る こ と に つ い て 承 諾 す る こ と 。  

 

 

 

 

 

 



別 表 第 ２ （ 第 ７ 条 関 係 ）  

経 費  内 容  

報 償 費  講 師 へ の 謝 金 等  

需 用 費  

 

認 知 症 カ フ ェ に お け る サ ー ビ ス 提 供 に

係 る お 茶 、 食 材 費 等 （ 酒 類 、 外 食 代 、

弁 当 代 及 び 実 費 徴 収 額 を 除 く 。 )、 事

務 用 品 等 の 購 入 経 費 、 チ ラ シ 印 刷 代 等  

役 務 費  切 手 及 び は が き 代 、 各 種 保 険 料 等  

使 用 料 及 び 賃

借 料  
会 場 使 用 料 等  

備 品 購 入 費  机 、 椅 子 等  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

様式第１号（第９条関係） 

 

年度岩美町認知症カフェ運営事業計画書 

認知症カフェの名称  

運営主体  

事業内容 

（年間計画） 

 

 

 

 

開催日・開催時間  

会場 

【建物名】 

【住所】 

【連絡先】 

利用可能人数    名 

１回当たり 

参加予定人数 

本人・家族 （     名） 

地域住民  （     名） 

ボランティア（     名） 

専門職   （     名）  計   名 

参加者への配慮 
 

※（記載例）交通の便、駐車場の有無 

カフェの PR 

 

 

 

 

※ 計画書の内容について、情報の公開を行います。 

 



 
 

様式第２号(第１３条関係) 

 

年  月  日 

 

岩美町長 様 

 

補助事業者等 住所 

氏名 

 

補助事業等実績報告書 

 

      年  月  日付第     号をもって、交付決定のありまし

た  年度岩美町認知症カフェ運営事業費補助金の実績について、岩美町補助

金等交付規則第 17条の規定により下記のとおり報告します。 

 

記 

 

1 補助事業等の施行場所 

 

2 補助事業等の実施期間 

 

3 補助事業等の実施方法 

直営 

4 補助金等の交付決定額とその精算額 

交付決定額 

  精算額 

5 添付書類 

(1) 事業報告書 

(2) 収支決算書 

(3) 補助対象経費に係る領収書の写し 

(4) 事業を実施した詳細が分かる資料 

   （パンフレット、実施状況写真等） 

 

 

 



 
 

様式第３号（第１３条関係） 

年度岩美町認知症カフェ運営事業実績書 

認知症カフェの名称  

運営主体  

実施内容  

会場 

【建物名】 

 

【住所】 

【連絡先】 

 

開催回数      回（１ヶ月当たり平均  回） 

延べ参加者数 

本人・家族 （     名） 

地域住民  （     名） 

ボランティア（     名） 

専門職   （     名）  計  名 

※内訳は別紙のとおり 

相談対応の効果 

 

参加者の様子・感想等  

添付書類 

① 補助対象経費に係る領収書の写し  

② 事業を実施した詳細が分かる資料 

⑴ 実施状況写真 

⑵ パンフレット、プログラム等 



 
 

別紙 

※行が足りない場合は適宜追加してください。 

実施年度 年度 認知症カフェの名称  

開催 

実績 
月日 

曜 

日 
時間 

参加

者数 

 

内訳 

第
１
回 

    

町
内 

被介護者  介護者    

地域住民  ﾎﾞﾗﾝﾃｨｱ  専門職  

そ
の
他 

被介護者  介護者    

地域住民  ﾎﾞﾗﾝﾃｨｱ  専門職  

第
２
回 

    

町
内 

被介護者  介護者    

地域住民  ﾎﾞﾗﾝﾃｨｱ  専門職  

そ
の
他 

被介護者  介護者    

地域住民  ﾎﾞﾗﾝﾃｨｱ  専門職  

第
３
回 

    

町
内 

被介護者  介護者    

地域住民  ﾎﾞﾗﾝﾃｨｱ  専門職  

そ
の
他 

被介護者  介護者    

地域住民  ﾎﾞﾗﾝﾃｨｱ  専門職  

      

      

      

    

 

           

計 

延べ参加者  

町
内 

被介護者  介護者    

地域住民  ﾎﾞﾗﾝﾃｨｱ  専門職  

そ
の
他 

被介護者  介護者    

地域住民  ﾎﾞﾗﾝﾃｨｱ  専門職  

実参加者  

町
内 

被介護者  介護者    

地域住民  ﾎﾞﾗﾝﾃｨｱ  専門職  

そ
の
他 

被介護者  介護者    

地域住民  ﾎﾞﾗﾝﾃｨｱ  専門職  



 
 

様式第４号（第９条、第１３条関係） 

 

年度岩美町認知症カフェ運営事業収支予算（決算）書 

 

（単位：円） 

１ 収入の部 
 

 

区  分 金額 

 

摘  要 
内訳 

補助対象 

事業収入 

補助対象外 

事業収入 

     

     

     

     

計     

 

２ 支出の部 
 

 

区  分 金額 

 

摘  要 
内訳 

補助対象 

経費 

補助対象外 

経費 

     

     

     

     

     

     

計     

 


